
Búsquedas actuales

Puesto:

REF 1033: Analista Senior de Cuentas a Pagar

Detalle de la búsqueda:

Lectus Consultora busca para Empresa Constructora de Obras Públicas de la Ciudad de Córdoba: ?Analista Seni
or de Cuentas a Pagar?.

Objetivo del puesto:

Garantizar que se carguen todas las facturas al sistema de gestión en tiempo y forma y que se efectivice el 
control de deuda con proveedores como así también sus pagos. Realizar la revisión del proceso completo de 
pago a proveedores y cálculo de retenciones impositivas.

Serán sus principales funciones:

Analizar los antecedentes de los proveedores y realizar la carga del mismo en el sistema.
Registrar y revisar los pagos de proveedores según su medio de pago.
Gestionar la facturación de los seguros y dar soporte al área de bienes de uso, Oficina de Personal y Li

citaciones.
Conciliar las diferencias que pudieran surgir de bajas de seguros, endosos, aumentos de primas o 

sumas aseguradas.
Solicitar cotización de los seguros que tienen que ver con personal, bienes muebles, ART, Flota y del á

rea Máquinas y Equipos.
Realizar informes periódicos sobre costos de seguros, bienes asegurados, tipos de pólizas, de

vengamiento, etc.

Supervisar de manera integral las actividades del área y reportar cumplimientos de tareas a la jefatura m
ensualmente.

Realizar informes periódicos sobre pagos realizados por tipo de proveedor, por Centro de costos y por f
orma de pago.

Son requisitos excluyentes:

Egresado o estudiante avanzado de Ciencias Económicas.
Experiencia previa en puestos similares de al menos 3 años.
Manejo avanzado de paquete Office y Sistemas de Gestión.
Disponibilidad full time.



Los interesados deberán registrarse y postularse a la búsqueda en nuestro sitio www.lectusconsultora.com o 
por correo aclarando en el asunto el número de referencia a seleccion@lectusconsultora.com
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